KURSUS
TATACARA

Borang Penyertaan

Nama:
PEROLEHAN &
BAYARAN DI
Jawatan:
Syarikat: UKM
TARIKH: 21-28 FEBRUARI, 2010
HEARI: SEBTU-EHAD
Hlamat: TEMPAT: HOTEL IMPIAN MORIB, BANTING, SELANGOR
No. Tel:
No. Faks:
E-mail:

Sila pilih ( )-

[C] RM350.00 (2 orang ! bilik)

1 RM400.00 (1 orang 1 bilik
Bersama ini disertakan Cek atas nama
BADAN KEBRJIKAN JABATAN
BENDAHARI, UKM/Kiriman Wang/
Wang Pos No:
berjumlah RM

sebagai bayaran kursus.

BADAN KEBAJIKAN JABATAN BENDAHARI

Badan Kebajikan Jabatan Bendahari
Aras 3, Bangunan Canseleri
Universiti Kebangsaan Malaysia
43600 UKM Bangi, Selangor

Tel : 03-8921 3113/4545 (PN. SYIDA/TN. HJ. MISRO)
Faks : 03-8921 4223 UNIVERSITI KEBANGSAAN
E-mail: syeeda@Qukm.my MALAYSIA




KEFAHAMAN DAN KOMUNIKASI YANG JELAS
TENTANG TATACARA DAN PERATURAN
PEROLEHAN DAN BAYARAN DI UKM AMAT
PENTING SUPAYA PEMBEKALAN DAN TUN-
TUTAN BAYARAN DAPAT DIBUAT DENGAN
LANCAR.

OBJEKTIF KURSUS

1. MEMBERI MAKLUMAT DAN PENDEDA-
HAN MENGENAI TATACARA DAN
PERATURAN PEROLEHAN DAN
BAYARAN DI UKM.

2. MENINGKATKAN KECEKAPAN DAN
KELANCARAN URUSAN PEROLEHAN
DAN BAYARAN DI UKM.

3. MENINGKATKAN KOMUNIKASI DAN
MENDAPATKAN MAKLUMBALAS SE-
CARA TERUS DARI PEMBEKAL BERKAI-
TAN DENGAN ISU-ISU KEWANGAN
UKM.

SIAPA PATUT HADIR

PEMBEKAL, KONTRAKTOR DAN BAKAL-BAKAL
USAHAWAN TERUTAMANYA YANG SEDANG
DAN AKAN BERURUSAN DENGAN UKM.

ATURCARA KURSUS

SABTU (27 FEBRUARI 2010)

02:00 - 02:30 ptg PENDAFTARAN/CHECK IN
02:30 - 03:00 ptg PERASMIAN
03:00 - 05:00 ptg SLOT I

PENGENALAN KEPADA TATA-
CARA PEROLEHAN

05:00 - 05:30 ptg MINUM PETANG
05:30 - 07:30 mlm REHAT/REKREASI
07:30 - 08:30 mlm MAKAN MALAM

08:30 - 10:30 mlm SLOT 2

TATACARA PENDAFTARAN PEM-

BEKAL UKM
10:30 mim MINUM/REHAT
AHAD (28 FEBRUARI 2010)
07:30 - 08:00 pagi SARAPAN
08:00 - 10:30 pagi SLOT 3

PERATURAN DAN TATACARA
TUNTUTAN BAYARAN

ISU-ISU BERKAITAN DENGAN
PEMBEKAL DI UKM

10:30 - 11:00 pagi MINUM PAGI
11:00 - 01:00 ptg SESI SOAL JAWAB
RUMUSAN/MA]JLIS PENUTUP

MAKAN T/HARI/CHECK OUT

* ATURCARA TERTAKLUK KEPADA PERUBAHAN

KADAR BAYARAN
RM350.00-RIVI400.00 SEORANG

BAYARAN ADALAH TERMASUK:-

. PENGINAPAN (2 ORANG 1 BILIK /1
ORANG 1 BILIK)

. MAKAN MINUM SEPAN]JANG KURSUS
. PENCERAMAH
. BAHAN-BAHAN KURSUS

. DAN LAIN-LAIN YANG BERKAITAN.

BAYARAN HENDAKLAH DIBUAT MELALUI
CEK/KIRIMAN WANG/WANG POS ATAS NAMA
BADAN KEBAJIKAN JABATAN BENDAHARI, UKM.

TARIKH AKHIR PEMBAYARAN ADALAH
PADA 15 FEBRUARI 2010.

PESERTA DIKEHENDAKI BERPAKAIAN KEMAS
SEPANJANG KURSUS BERLANGSUNG.

SEBERANG PERTANYAAN, SILA
HUBUNGI:-

Badan Kebajikan Jabatan Bendahari
Aras 3, Bangunan Canseleri
Universiti Kebangsaan Malaysia
43600 UKM Bangi, Selangor

Tel: 03-8921 3113/4545 (PN. SYIDA/
TN. HJ. MISRO)
Faks : 03-8921 4223






